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SKOLSKÖTERSKORS POSTHANTERING VID SEMESTER  

Sommaren 20… 

Under semesterveckorna ……. kommer skolsköterskorna att ha semester, en del de första veckorna, en 

del de sista veckorna. För att kunna hantera, besvara och bedöma post till skolhälsovården på alla 

rektorsområden finns ett schema för skolsköterskorna att öppna post. 

Varje skolsköterska ordnar med berörd kanslist på ” sitt ” rektorsområde att posten läggs i 

internkuvert och skickas till Barn och Utbildningsförvaltningen under dessa veckor. En dag i veckan ( 

onsdag eller torsdag ) under dessa veckor kommer en skolsköterska att öppna posten på BUF enligt 

nedanstående schema. 

Nycklar till respektive skolsköterskeexpedition-journalskåp kan/ska finnas inlämnade på Barn och 

Utbildningsförvaltningen, detta åligger varje skolsköterska att ordna och kvittera nycklarna. Detta för 

att det kan uppkomma ärenden där man måste få ut journalhandlingar som finns i pappersformat på 

respektive skola, annars finns datajournal tillgänglig och den skolsköterska som har ansvar för posten 

kan göra utskrifter på ”sin egen expedition”. .  

Eftersom skolhälsovården numera skannar in dokument m.m så finns inte så mycket 

pappersdokument ute i journalvagnar. Respektive skolsköterska bedömer själv om nycklar behöver 

lämnas in. 

Är det någon som önskar kontakt med skolsköterska kan meddelande läggas i postfacket så kontaktar 

skolsköterska personen i fråga 

Meddelande till Barnmottagning, BUP, olika VC och till socialförvaltningen skickas för att tillkännage 

att skolsköterskorna har semester under dessa veckor. 

Öppnad post läggs i slutet kuvert och sen i internkuvert adresserat till berörd skolsköterska att skickas 

efter semesterperioden. 

 


